Cinnost’ oddelenia projektového riadenia

Cast projektové riadenie

» Tvorba regionalnej stratégie v oblasti zamestnanosti a socialnych veci

» Tvorba projektov v ramci nového planovacieho obdobia 2007-2013 z NSRR (OP Zamestnanost a
socialna inkluzia, OP Informatizacia spolo¢nosti, OP Vzdelavanie, ROP)

» PriebeZna informécia o pripravovanych vyzvach (opatrenia, opravné aktivity, cielové skupiny)

 Informé&cie o aktualnych vyzvach v ramci Operaénych programov

» Prijem Ziadosti na projekty § 54 (kontrola administrativnej zhody a hodnotenie)

» Implementécia a evaulacia projektov

» Evidencia a archivacia projektovej zloZky a podpornych dokumentov

» Rozpoctovanie jednotlivych projektov, predikcie, preklasifikacie

» Vytvaranie partnerstiev v ramci miestneho a regionalneho prostredia

¢ast monitoring a publicita

» Tvorba analyz v ramci regionov

»  Stanovenie kritérii pre monitoring projektov

o Zber a odovzdavanie finanénych a Statistickych udajov o implementécii Narodnych projektov,
dopytovo orientovanych a projektov § 54

» Vypracovavanie predbeznych, vyroénych a zavere¢nych monitorovacich sprav vSetkych projektov

 Vytvorenie informacnej zékladne pre rozne typy monitorovania

«  Sledovanie a implementacia poziadavky EU v oblasti informovanosti a publicity

» Poskytovanie informdcii o projektoch, aktivitach, cieloch, vysledkoch a dopadoch v ramci publicity

» ZabezpeCovanie publicity a propagéacie pre koneénych uZivatelov

» Zhrozmazdovanie a analyzovanie informécii o projektoch

» Zostavenie planu kontrol opravnenych vydavkov a vypracovanie sprav o erpani financii

«  Statistické vyhodnocovania

Cast riadenie vydavkov

» Koordinacia finan¢ného riadenia vetkych projektov (narodnych, dopytovo orientovanych, § 54)

» Koordindcia uctovnych postupov suvisiacich s platbou

* Finanéné planovanie projektov

* Finan¢né riadenie projektov

» Overovanie suladu so Slovenskou legislativou a legislativou Eurdpskeho spoloenstva (Statna
pomoc, verejné obstardvanie, rovnost prileZitosti)

* Financne riadi Narodné projekty SOP LZ, OP ZSI

» Financne riadi dopytovoorientované projekty

» Vyhotovuje a zodpoveda za dodatky v zmysle zmien Narodnych projektov

» Zodpoveda za uhradu platieb v oblasti nastrojov APTP

» Zabezpeluje a zodpoveda za vydavky nad rdmec nastrojov APTP

» Vypracovava objednavky na zaklade poZiadaviek jednotlivych oddeleni realizujucich NP

» Vyhotovuje a preskuma prehlasenie o overeni opravnenosti vydavkov nad ramec nastrojov APTP

* Qveruje redlnost, opravnenost, preukdzatelnost a spravnost vydavkov nad rdmec nastrojov APTP
v sulade s internymi metodickymi postupmi

» ZabezpecCuje a zodpoveda za uhradu platieb dopytovo orientovanych projektov

o Zabezpecuje a zodpoveda za uhradu platieb publicity

» Vedie evidenciu a archivaciu projektovej zlozky a podpornych dokumentov



Cinnost’ oddelenia projektového riadenia

ZabezpeCuje a zodpoveda za rozpoctovanie jednotlivych Narodnych projektov, dopytovo
orientovanych projektov projektov § 54

Zabezpecuje a zodpoveda za predikcie a preklasifikacie v ramci projektov

Komunikacia s finanénym oddelenim

Vedenie evidencie platieb

Odsuhlasuje kontrolny list k prijatej ziadosti v sulade s rozpo¢tom

Na zaklade predlozeného platobného poukazu overuje a podpisuje sulad platby s rozpoctom
prislusného NP

Overuje prehlasenie o overeni opravnenosti vydavkov

Overuje spravnost realizovanej Uhrady

Vedie evidenciu a oznacuje realizované platby a vypisy z uctu

Vyhotovuje zoznam vydavkov

V spolupréci s FO vypracovava stanovisko k rozdielu a vratkam

ZabezpeCuje a zodpoveda za typovanie programu ESF

Realizuje kontrolu uétovnych dokladov v sulade s internymi postupmi a Internym manualom
Ustredia pre prijem pomoci z ESF

Predklada uctovnikovi podklady k Uhrade v zmysle ,Manualu finanéného riadenia Narodnych
projektov*

Vedie evidenciu uhrady opravneného vydavku a sleduje stav ¢erpania prideleného limitu vydavkov
v ramci jednotlivych Narodnych projektov

Spracuva podklady pre rozpoCet Narodného projektu, sleduje Cerpanie financnych prostriedkov z
ESF a dodrziava zasady pouzitia finanénych prostriedkov ESF a Statneho rozpoctu v sulade s
internymi postupmi vypracovanymi Ustredim préce, socidlnych veci a rodiny

Predklada riadenie vydavkov mesacné zuctovanie (Zoznam vydavkov) a ndsledne posledné
mesacné zuctovanie (zalohovej platby, priebeznej ...)

Vypracovava, predklada a aktualizuje personalnu matricu vSetkych Narodnych projektov

Vedie a aktualizuje evidenciu majetku Narodnych projektov

Zabezpecuje priebezné monitorovanie a vyhodnocovanie plnenia dohéd, v pripade ich porusenia
ich odstupuje na oddelenie kontroly, resp. na pravne oddelenie, resp. SFK

Pri zabezpeCovani agendy dodrziava platnu legislativu, interné predpisy (normy, metodické
postupy, manualy a pod. ) a dal$ie predpisy vztahujlce sa k zabezpeCovanej agende



