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Kedze:

-z ¢lanku 60 pism. b) Nariadenia Rady (ES)1083/2006 z 11. jula 2006, ktorym sa
ustanovuju vSeobecné ustanovenia o Eurépskom foegienalneho rozvoja, Eurépskom
socialnom fonde a Kohéznom fonde, a ktorym sa jpeugariadenie (ES¥. 1260/1999,
vyplyva pre Riadiaci organ/Sprostredkovatey organ pod riadiacim orgdnom povintios
overit, Ze spolufinancované produkty sa dodaju a spauofiované sluzby sa poskytnu,
a overt, Ze vydavky na operécie vykazaneé prijinfiatesa skuténe vynaloZili a su v sulade
s predpismi Spolenstva a vnutornymi predpismi; a

- platny Systém riadenia Strukturalnych fondovah&zneho fondu na programové obdobie
2007 - 2013 stanovuje zakladné pravidld pre admnatisnu kontrolu verejného
obstaravania, obchodnej verejnefaie zrealizovanych prijimdtai,

Riadiaci organ/Sprostredkovéis&y organ pod riadiacim organom vykonava admintistnal
kontrolu verejného obstaravania, obchodnej veregigaze zrealizovanych prijimdiem

v sulade so zmluvou o poskytnuti nenavratného &mémo prispevku uzatvorenou medzi
Riadiacim organom/Sprostredkovigkym organom pod riadiacim organom a prijiniiate.

Cie’om usmernenia je presnejSie vym&dpiovinnosti zmluvnych stran pri uskdteni
a administrativnej kontrole verejného obstardvaobxhodnej verejnej saze pri realizacii
projektov podporenych z Opeéraho programu Zamestnari@socialna inklizia.

Usmernenie stanovuje minimalne Standardy pre Riadiegan/Sprostredkovdigky organ
pod riadiacim organom pri administrativnej kontrolerejného obstaravania, obchodnej
verejnej stiaze, t.j. zadavania zakaziek (dodanie tovarov, yioskie sluzieb, uskutmenie
stavebnych prac) tretim subjektom.

2. Skratky a Zakladné pojmy

2.1 Skratky

CPV — Spolony slovnik obstaravania

DPH — da z pridanej hodnoty

EK — Eurépska komisia

ESF — Eurépsky socialny fond

NFP — nenavratny fin&ny prispevok

OP ZasSiI — Operay program Zamestnanda socialna inklizia
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0SsoO - 0osoba odborne spdsobila na verejné obstagava

(OLVAS — obchodna verejnataz

RO/SORO - riadiaci organ/sprostredkovaky organ pod riadiacim orgdnom
uvo — Urad pre verejné obstaravanie

VO — verejné obstaravanie

2.2 Zakladné pojmy
Text vyzn&enykurzivoupredstavuje citaciu pravneho predpisu

Obstaravate — obstaravat®em sa rozumie pravnicka osoba vykonavajticenosti v oblasti
energetiky, tepelnej energetiky, plynarenstve, @dekovania verejnych vodovodov,
zasobovania pitnou vodou, dopravy, poStovych shuZiegislativna definicia obstaravide
sa nachadza v 8§ 8 zakona o verejnom obstaravani.

Osoba poth 8 7 - fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora nie je wgreobstaravate ani
obstaravatié a dostane od verejného obstarakateagiazné prostriedky na obstaranie tovaru,
sluzby alebo stavebnej prace. V podmienkach OP ZaSjedna o organizacie verejného,
sukromného, ako i tretieho sektora (neziskové rirgaie, obianske zdruzenia, nadacie,
obchodné spolmosti, samostatne zarobko#oné osoby, zaujmové zdruZenia a pod.).
Legislativna definicia osoby pbal § 7 sa nachadza v § 7 zakona o verejnom obstdrava
Tato osoba pri obstaravani zakaziek na dodanieuppaskytnutie sluzby alebo uskatenie
stavebnych prac postupuje ladvysky poskytnutych g@znych prostriedkov. Hranica je
urcena percentualnou sumou 50 %.

Verejné obstaravaniepravidla a postupy, ktorymi sa zadavaju zakazkylodanie tovaru, na
poskytnutie sluzieb, uskuinenie stavebnych prac a'ad navrhov.

Verejny obstaravate— verejnym obstaravdiem sa rozumie Slovenska republika zastupena
svojimi organmi (ministerstva), obec, vySSi Uzenuwglok, pravnicka osoba zriadena na
osobitny @el plnenia potrieb vSeobecného zaujmu, ktoré neipginyselny alebo obchodny
charakter a zarowige financovana inym verejnym obstaravata, je nim kontrolovana alebo
verejny obstaravalevoli alebo menuje viac ako poloviatlenov jeho riadiaceho alebo
kontrolného organu. Legislativna definicia veremébstaravata sa nachadza v 8 6 zakona
0 verejnom obstaravani.

Zakon o verejnom obstaravanizakon¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSielpisov.
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3. Povinnosti prijimatelov v suvislosti s obstaravanim

3.1  Analyza obstaravani

Po podpise Zmluvy o poskytnuti NFP je prijinfaggovinny vypracové analyzu
obstaravani o zadavani zakaziek (tovarov, sluZieboastavebnych prac) vyplyvajucich zo
schvaleného projektu. Tato analyza obsahuje mimentiéto Udaje:

a) identifikaciu poskytovata NFP (uvedenie¢i NFP poskytol RO, resp. FSR alebo

SIA)

b) predpokladanycasovy harmonogram a plan postupu obstaravania aevaluzieb
alebo stavebnych prac

C) uvedenie obstaravani, ktoré sa planuju vykilasivedenim:

d) strweny opis predmetu zakazky

e) cislo aktivity poda zmluvy o poskytnuti NFP, ktorej sa zakazka tyka

f) predpokladand hodnota

g) kéd poda Spol@ného slovnika obstaravania (CPV)

h) predpokladany datum vyhlasenia obstaravani

i) rozpaiet projektu, ktory je stag’ou zmluvy o poskytnuti NFP

J) postup pri obstaravani zakaziek, na ktoré sd’gp&1 ods. 2 — 5 zdkona o verejnom
obstaravani nev¥ahuju ustanovenia zakona o verejnom obstaravaki,aby boli
dodrzané zakladné principy verejného obstaravania

Prijimatd predlozi RO/SORO analyzu pisomne alebo elektrgnicka adresu
vo.esf@employment.gov.5kmin. 10 pracovnych dni pred terminom vyhlasenigaépo
obstaravania. RO/SORO je povinny najneskér 3 pra&ani pred planovanym vyhlasenim
prvého obstaravania prijimditeinformova o stanovisku k analyze, v ktorej uvedie nagna
odporita postupové v sulade s analyzou. V pripade negativneho stakavje prijimaté
povinny analyzu prepracotea zaslé na opatovné posudenie RO/SORO. NereSpektovanie
stanoviska RO/SORO sa povaZuje za podstatné paoeuSanluvy o poskytnuti NFP

a nasledne moznymi finamymi désledkami.

3.2  Predpokladan& hodnota zakazky

Vzmysle 8§ 4 ods. 1 zakona o verejnom obstaray@idkazka je nadlimitnd,
podlimitn4, podprahova alebo s nizkou hodnotou vishdsti od predpokladanej hodnoty
zakazky.'"Z tohto ustanovenia vyplyva, Ze pri obstaravarZideq zakazky, t.j. tovaru, sluzby
alebo stavebnych prac, je prijimatered samotnym vyhlasenimverejného obstaravania,
povinny vypa&itat predpokladanu hodnotu zékazky. Pog 5 ods. 1 zakona o verejnom
obstaravanjPredpokladana hodnota zakazky néely tohto zakona sa dumje ako cena bez
dane z pridanej hodnoty. Predpokladana hodnota zZékanusi vychadza ceny, za ktoru sa
obvykle predava rovnaky alebo porovnltg predmet zdkazky ¥ase kel sa oznamenie

! SORO je opravnené okrem tejto adressituaj int e-mailov adresu, o ktorej vhodnym spésoliormuje
prijimate’ov v rdmci prirdky pre prijimatéa
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o vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamemigité ako vyzva na &% posiela na
uverejnenie. Ak sa uverejnenie takého oznamenig/Zzaduje, predpokladana hodnota
zakazky musi vychadza ceny, za ktora sa obvykle predava rovnaky alstrovnatény
predmet zakazkydase zd@atia postupu zadavania zakazky."

Z uvedeného taktiez vyplyva, Ze nie je mozné v katdpripade pouZiva
predpokladant hodnotu zakazkycemu véase predloZzenia resp. schoaeania Ziadosti
o NFP, nakdko medzi takymto wenim predpokladanej hodnoty a samotnym zadavanim
predmetnej zakazky méze prejaiekd’ko mesiacov a predpokladana hodnota zakazky sa
mohla zmerti.

V pripade, ak je vysiaZzena hodnota zakazky vySSia ako jej predpoklatiadaota
uvedena v zmluve o poskytnuti NFP, RO/SORO preplgtiavky len do vysSky sumy
schvalenej v Ziadosti o NFP a uvedenej v zmluveskptnuti NFP.

Do predpokladanej hodnoty sa zaratava hodnota ywdetiovarov, sluzieb, stavebnych
prac, ktoré sa planuju obstaraTato hodnota m& vychadzaz cien na trhu ¥ase
vyhlasovania verejného obstaravania. Je vychodiskmm utenie spravneho postupu
verejného obstaravania. Predpokladana hodnota kyaks utuje a vypgitava bez dane
z pridanej hodnoty ¢’alej len ,DPH").

3.3 Povinno® uzatvorit® zmluvu

Prijimatd’ je pri zédkazkach s predpokladanou hodnotou rovaleto vySSou ako
5000 EUR bez DPH povinnyzatvorit’ pisomnu zmluvu s dodavatéom tovarov, sluzieb
alebo stavebnych prac. Prijimhtea zavézuje upraviv zmluve s dodavafem tovarov,
sluzieb alebo stavebnych prac povinhdedavatéa tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac
strpig’ vykon kontroly/auditu suvisiaceho s dodavanym towg pracami a sluzbami
kedykd'vek paas platnosti adinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP, a to opravnenyrsobami
v zmysle¢lanku 12. tychto VZP a poskyttiim vSetku potrebnu ginnog’.

3.4 Oznémenie o uverejneni vyzvy na predkladanie pak

Pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou, pri popzieskumu trhu v stlade s tymto
usmernenim, zacélom aplikovania principu transparentnosti, jeiprgtd povinny dordit’
elektronicky RO na adreswo.esf@employment.gov.$lozndmenie o uverejneni vyzvy na
predkladanie ponuk (ak sa takato vyzva pozadujélads stymto usmernenim), spolu
s vyzvou na predkladanie ponuk min. 3 pracovné mheid uverejnenim vyzvy v sulade
s tymto usmernenim.

Oznamenie o uverejneni vyzvy na predkladanie partidahuje nasledujuce udaje
a jeho vzor je prilohod. 8 tohto usmernenia:

2 SORO je opravnené okrem tejto adresytuaj int e-mailovl adresu, okrem uvedenej, o ktehejdnym
spbsobom informuje prijimalttev v ramci prirgky pre prijimatéa
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a) identifikacné udaje prijimat&a (verejného obstaravéitdobstardvata/osoby poth
§87)

b) uvedenie kontaktnej osoby a té&kla

c) nazov predmetu zakazky

d) ozna&enie internetove] stranky, resp. Uradnej tabulektoeej sa uverejni vyzva
na predkladanie ponuk

e) datum uverejnenia vyzvy na predkladanie ponuk texretovej stranke, resp. Uradnej
tabuli prijimatéa, ktory neméze hyskorSi ako 3 pracovné dni po zaslani takejto
informéacie na RO/SORO

f) datum, do ktorého ma Bypredmetna vyzva uverejnend na internetovej strédRe
ZaSlI pre verejné obstaravanie.

Takto zaslant vyzvuna predkladanie ponik RO zvengje na internetovej stranke
OP ZaSI pre verejné obstaravanie. Uverejnenie vymvpredkladanie ponuk na internetove;j
stranke OP ZaSI pre verejné obstaravanie neznarséhids RO/SORO s informaciami
uverejnenymi na internetovej stranke. Za spravnpgerejnenych informéacii zodpoveda
prijimate’.

3.5  Povinno® oznami® otvaranie a vyhodnotenie ponuk
Prijimatd je povinny oznanti RO/SORO termin a miesto konaniaetvarania

a vyhodnotenia ponuk najmenej 7 dni pred jeho kitnatlvedené ozndmenie sa zasiela
elektronicky na adreswp.esf@employment.gov.$k

4. \Vyber postupu obstaravania potla typu prijimatela

Prijimaté pri realizacii schvaleného projektu zabedpdodanie tovarov, poskytnutie sluzieb
alebo uskuténenie stavebnych prac tretimi osobami alebo votmggézii ako vyhradny
dodavaté, resp. na dodanie predmetu obstaravania ma pedidadorganizént) zlozku.
Prijimatd’ pri realizacii schvaleného projektu zabedpeodanie tovarov, sluzieb alebo
stavebnych prac tretimi osobami postupmiljgodstanoveni zdkona o verejnom obstaravani
a postupmi pokh tohto usmernenia.

Finartné limity uvedené nizSie vydava EurOpska komisigia@nim, ktoré je priamo
zavazné, bez potreby méntdkon o verejnom obstaravani. Pre pripad zmenganyeh
limitov odporame sledova priebezne stranku Uradu pre verejné obstaravatdboa
www.esf.gov.sk ¢ag’ verejné obstaravanie, kde otejto skuomsti budd prijimatelia
informovani.

% Obsahové tdaje Vyzvy na predkladanie ponuk stené@acasti 5 usmernenia
4 SORO je opravnené dif aj int e-mailova adresu, o ktorej vhodnym spdsoliafiormuje prijimatéov v ramci
prirucky pre prijimatéa
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Verejny obstaravatd’® podra § 6 zakona o verejnom obstaravani:

Tovary a sluzby:

Predpokladan& | Do 10 000 Od 10 000 Od 40 000 Od 125 000,
hodnota zakazky vratane do vratane do resp. 193 000
v EUR bez DPH 40 000 125 000, resp. | vySSie
193 000
Postup Zakazka Podprahova Podlimitna Nadlimitna
obstaravania S nizkou zékazka zékazka zékazka
hodnotou —
prieskum trhu | pod’a zdkona | pod'a zakona | pod’a zakona
podPa tohto 0 verejnom 0 verejnom 0 verejnom
usmernenia obstaravani obstaravani obstarvani
Povinnos OSO | nie je povinna | OSO ano OSSO ano 0OSO ano
0SO
Stavebné prace:
Predpokladand | Do 20 000 Od 20 000 Od 200 000 Od 4 845 000
hodnota zakazky vratane do vratane do vyssie
v EUR bez DPH 200 000 4 845 000
Postup Zakazka Podprahova Podlimitna Nadlimitna
obstaravania S nizkou zékazka zékazka zékazka
hodnotou —
prieskum trhu | pod’a zdkona | pod'a zakona | pod’a zakona
podPa tohto 0 verejnom 0 verejnom 0 verejnom
usmernenia obstaravani obstaravani obstarvani
Povinnos OSO | nie je povinna | OSO ano 0OSO ano 0OSO ano
0SO

Osoba pod’a § 7°

1. fyzicka alebo pravnicka osoba pgad§ 7 (ods. 1) zadkona o verejnom obstaravani,
ktorej boli RO/SORO poskytnuté finame prostriedky vo vySkeiac ako 50 %
predpokladanej hodnoty zdkazky na dodanie tovawskuténenie stavebnych préac
alebo poskytnutie sluzby,

Tovary a sluzby:

Predpokladana | Do 10 000 Od 10 000 Od 40 000 Od 125 000,
hodnota zakazky vratane do vratane do resp. 193 000
v EUR bez DPH 40 000 125 000, resp. | vysSie

® Definicia verejného obstaravéteie uvedena vasti 2.2 Zakladné pojmy
® Definicia osoby pokh § 7 je uvedenadasti 2.2 Zakladné pojmy
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193 000
Postup Zakazka Podprahova Podlimitna Nadlimitna
obstaravania S nizkou zékazka zékazka zékazka
hodnotou —
prieskum trhu | pod’a zdkona | pod'a zakona | pod’a zakona
podPa tohto 0 verejnom 0 verejnom 0 verejnom
usmernenia obstaravani obstaravani obstarvani
Povinnos OSO | nie je povinna | OSO ano OSSO ano 0OSO ano
0SO
Stavebné prace:
Predpokladana | Do 20 000 Od 20 000 Od 200 000 Od 4 845 000
hodnota zakazky vratane do vratane do vySSie
v EUR bez DPH 200 000 4 845 000
Postup Zakazka Podprahova Podlimitna Nadlimitna
obstaravania S nizkou zakazka zakazka zékazka
hodnotou —
prieskum trhu | pod’a zdkona | pod'a zakona | pod’a zakona
podPa tohto 0 verejnom 0 verejnom 0 verejnom
usmernenia obstaravani obstaravani obstaravani
Povinnog OSO | nie je povinna | OSO ano 0OSO ano 0OSO ano
0SO

2. fyzickd alebo pravnicka osoba gad8 7 (ods. 2) zakona o verejnom obstaravani,
ktorej RO/SORO poskytlo fin&né prostriedkyo vyske 50 % a menej ako 50 %
predpokladanej hodnoty zakazky na dodanie tovaawskutédnenie stavebnych prac

alebo poskytnutie sluzby

Tovary a sluzby:

Predpokladan& | Do 10 000 Od 10 000

hodnota zakazky vySSie

v EUR bez DPH

Postup Zakazka Postup

obstaravania S nizkou zadavania
hodnotou — podprahovych
prieskum trhu | zakaziek
podPa tohto pod’a zakona
usmernenia 0 verejnom

obstaravani

Povinnog OSO | nie je povinna | nie je povinna

0SO 0SO
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Predpokladana | Do 20 000 Od 20 000

hodnota zakazky vySsie

v EUR bez DPH

Postup Zakazka Postup

obstaravania S nizkou zadavania
hodnotou — podprahovych
prieskum trhu | zakaziek
podPa tohto pod’a zakona
usmernenia 0 verejnom

obstaravani

Povinnog OSO

nie je povinna
0SO

nie je povinna
0SO

Obstaravate’ podra § 8 zakona o verejnom obstaravani:

Tovary a sluzby:

Predpokladan& | Do 10 000 Od 10 000 Od 40 000 Od 125 000,
hodnota zakazky vratane do vratane do resp. 193 000
v EUR bez DPH 40 000 125 000, resp. | vySSie
193 000
Postup Zakazka Podprahova Podlimitna Nadlimitna
obstaravania S nizkou zakazka zakazka zékazka
hodnotou —
prieskum trhu | pod’a zdkona | pod'a zakona | pod’a zakona
podPa tohto 0 verejnom 0 verejnom 0 verejnom
usmernenia obstaravani obstaravani obstaravani
Povinnog OSO | nie je povinna | OSO ano 0OSO ano 0OSO ano
0SO
Stavebné prace:
Predpokladana | Do 20 000 Od 20 000 Od 200 000 Od 4 845 000
hodnota zakazky vratane do vratane do vySSie
v EUR bez DPH 20 000 4 845 000
Postup Zakazka Podprahova Podlimitna Nadlimitna
obstaravania S nizkou zakazka zakazka zékazka
hodnotou —
prieskum trhu | pod’a zdkona | pod'a zakona | pod’a zakona
podPa tohto 0 verejnom 0 verejnom 0 verejnom
usmernenia obstaravani obstaravani obstaravani
Povinnog OSO | nie je povinna | OSO ano 0OSO ano 0OSO ano

0SO

" Definicia obstaravate je uvedena vasti 2.2 Skratky s Zakladné pojmy
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5. Jednotlivé postupy zadavania zakaziek pda predpokladanej hodnoty

zakazky

5.1POSTUP ZADAVANIA PODPRAHOVYCH , PODLIMITNYCH A NADLIMITNYCH ZAKAZIEK

Pri zadavani tychto zakaziek je prijimatepovinny postupova v sulade
s ustanoveniami zakona o verejnom obstaravani.

Tieto postupy a ukony vo verejnom obstaravansa vykonavaju prostrednictvom odborne
spbsobilej osoby na verejné obstaravanie. Prijilnafgzicka alebo pravnicka osoba ad

8§ 7 (ods. 2) zakona o verejnom obstaravani, kR@SORO poskytlo finaimé prostriedky
vo vySke 50 % a menej ako 50 % predpokladanej hgdrékazky na dodanie tovaru, na
uskut@nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzbyjaig@ovinny pri podprahovom
postupe zadavania zakazky vykonauwzkony vo verejnom obstaravani prostrednictvom
odborne spbsobilej osoby na verejné obstaravanie.

Pri vykonavani tychto postupov jgijimate P povinny prihliadat’ na kvalitu a cenu
obstaravanej zakazky, je povinny reSpektowsmernenia RO upravujuce opravnehos
vydavkov a ich primeranésa efektivnos.

5.2POSTUP ZADAVANIA ZAKAZIEK S NiZKOU HODNOTOU

Prijimatd’ pri zakazkach s nizkou hodnotou uskmfio prieskum trhu, pdé pravidiel
uvedenych niZsie:

Prijimatd” uskut@ni prieskum trhu:
a) pri zakazkach s predpokladanou hodnotou do 1 OOR Bekz DPH len v pripade,
ak nesjna podmienky uvedenédasti 5.2.1 — postup uvedenyasti 5.2.2
b) pri zdkazkach s predpokladanou hodnotou od 1 OOR B&¥ DPH do 5 000 EUR
bez DPH — postup uvedenyasti 5.2.2
c) pri zakazkach s predpokladanou hodnotou od 5 O0R B&¥ DPH do 10 000 EUR
bez DPH — postup uvedenyasti 5.2.3

5.2.1PRIESKUM TRHU PRE ZAKAZKY S PREDPOKLADANOU HODNOTOU DO 1 O0OOEUR BEz
DPH:

Prijimatd’ nie je povinny vykon@é prieskumu trhu v pripade, ak predpokladana hodnota
zékazky je nizSia ako 1 000 EUR bez DPH a zarosa splnené vSetky nasledovné
podmienky:

1. predmetom zékazky nie je nakup vypavej techniky

2. cena tovaru/sluzby musi thpbvykla na relevantnom trhu¢ase a mieste nakupu
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3. vykonanie prieskumu trhu vo t&ahu k predmetu zakazky by nebolo hospodarne
a efektivne
4. predloZenie vyhlasenia prijim@iteo splneni uvedenych podmienok.

V pripade, ak prijimatenespna vyssie uvedené podmienky, je povinny vykbpaieskum
trhu vz’ahujuci sa k zdkazkam od 1000 do 5 000 EUR bez ,D&Hv pripade, ak
predpokladana hodnota zakazky je nizSia ako 1 QIR Bez DPH.

Dokumentacia z tejto zakazky obsahuje:

a) vyhlasenie prijimat&a o splneni vysSie uvedenych podmienok
b) zaznam z takto vykonaného nakupu

5.2.2PRIESKUM TRHU PRE ZAKAZKY S PREDPOKLADANOU HODNOTOU OD 1 OOOEUR BEz
DPH vRATANE DO 5 O0OOEUR BEz DPH:

Na zabezpeenie takejto zakazky je prijimdteopravneny vykona prieskum trhu
prostrednictvom bodov uvedenych nizSie alebo pedsictvom informécii zverejnenych na
internete, resp. pdd predmetu obstaravania z katalogov alebo inzeratov

PRIESKUM TRHU :

1. Urcenie predmetu obstaravania jednazieaa uplne tak, aby osloveni uchatdzaoli
schopni vypracovavzajomne porovnateé cenové ponuky.

Predmet zakazky musi bypisany jednozriae, Uplne a nestranne. Je potrebrigt’ur
technické poziadavky, ktoré sa nesmu odvalawa konkrétneho vyrobcu, vyrobny
postup, zn&u, patent, typ, krajinu, oblaslebo miesto pdvodu vyroby. Ak prijiméte
obstarava napr. vygtovu techniku RO/SORO odpafd postupové v zmysle
metodického usmernenia Uradu pre verejné obstaigvan
(http://www.uvo.gov.sk/metodika/mu-technicka_spieaiia_IT.html ), pri nakupe
réznych pristrojov pre cfevu skupinu RO/SORO odpata stanovenie minimalnych
technickych parametrov (napr. pri motorovej pilenmalny vykon v kW, maximalnu
vahu, miniméalnu tku reznej listy). Opis predmetu zakazky nie je mbbstanovova
nejednozn&nymi vyrazovymi prostriedkami ako napr. ,cca" ,aspriblizne”. Pri
obstaravani sluzieb je potrebné v opise predmetazkd zadefinovéa vSetko¢o ma

v plane prijimateé obstaravanymi sluzbami zabezpe (napr. pri vzdelavacich
aktivitach c¢asovy rozsah, minimélne poZiadavky na&ekhnid osnovu, pet
vzdelavanych o0s6b, zabezpeie Studijnych materidlov, pisacich potrieb pre
Skolenych at’.).

2. Ur¢enie predpokladanej hodnoty zakazky v zmysle 8kbrza o verejnom obstaravani
pisomnou formou.
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Do predpokladanej hodnoty sa zaratava hodnota y&ettovarov, sluzieb, ktoré sa
planuju obstatd Tato hodnota ma vychadza cien na trhu ¥ase vyhlasovania
verejného obstaravania. Je vychodiskom pkenie sprdvneho postupu verejného
obstardvania. Predpokladand hodnota zakazky 8&ajeura vypditava bez dane
z pridanej hodnoty — DPH.

3. Pri vykonavani prieskumu trhu mijimate P povinny prihliadat na kvalitu a cenu
obstardvanej zdkazky.

4. Pri vykonavani prieskumu trhu je prijimat@ovinny reSpektowa usmernenia RO
upravujuce opravnentsvydavkov aich primeranésa efektivnogé - Usmernenie
Riadiaceho organd. N3/2007 k opravnenosti vydavkov pre programovéotle
2007-2013 v tinnom zneni.

5. Vypracovanie Vyzvy na predkladanie ponuk.

Vyzva na predkladanie ponuk obsahuje:

a) identifikatné udaje prijimat&

b) opis predmetu zakazky pkaibodu 1

c) kritérium na vyhodnotenie ponuk (najnizSia cena bale ekonomicky
najvyhodnejSia ponuka),

d) podmienky dasti (pre takyto typ zakazky postge képia dokladu o opravneni
doda& predmet zakazky),

e) lehotu na predkladanie ponuk s uvedenim adresytol ke ponuku potrebné
predlozt’ (lehota na predkladanie ponuk nesmié ksatSia ako 7 pracovnych dni
od dia zverejnenia vyzvy ) ,

f) spbsob ozn#enia obalu s ponukou (adresa verejného obstat@atedresa
uchadzaa, ozng&enie ,Neotvaré' a ,nazov zakazky - napr. Vzdelavanie"),

g) datum vyhotovenia Vyzvy na predkladanie ponuk

h) podpis osoby zodpovednej za vykonanie prieskuhmu tr

6. Po vypracovani Vyzvy na predkladanie ponuk zglam aplikovania principu
transparentnosti je prijimdte povinny dorgit elektronicky RO na adresu
vo.esf@employment.gov.$lozndmenie o uverejneni vyzvy na predkladanie pontk
spolu s Vyzvou na predkladanie ponuk min. 3 praéodni pred uverejnenim vyzvy
v sulade s tymto usmernenim.

7. Oznamenie o uverejneni vyzvy obsahuje nasledujdiegeta jeho vzor je prilohou
¢. 8 tohto usmernenia:
a) identifikacné udaje prijimat& (verejného obstaravditdobstaravata/osoby
pod’a 8 7)
b) uvedenie kontaktnej osoby a t&kla

8 SORO je opravnené okrem uvedenefiturj ind e-mailovi adresu, o ktorej vhodnym sposobioformuje
prijimatd’ov napr. v rdmci prirtky pre prijimat&a
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c) nazov predmetu zakazky

d) ozna&enie internetove] stranky, resp. Uradnej tabulektoeej sa uverejni
vyzva na predkladanie ponuk

e) datum uverejnenia vyzvy na predkladanie pondk texrietovej stranke, resp.
uradnej tabuli prijimat&, ktory nembéze hyskorsi ako 3 pracovné dni po
zaslani takejto informacie na RO/SORO

f) datum, do ktorého ma Byredmetna vyzva uverejnena na internetovej stranke
OP ZaSlI pre verejné obstaravanie

Po uplynuti 3 pracovnych dni od déemia oznamenia o uverejneni vyzvy na RO
zverejni prijimat@ tato vyzvu na svojej internetovej stranke res@daej tabuli, ak
nema vlastnu internetova stranku (ak poSle prijethayzvu poda bodu 5. v pondelok
vyzvu zverejni v piatok).

V dei zverejnenia vyzvy na predkladanie pondk na sviojgrnetovej stranke, resp.
uradnej tabuli, (ak prijimafenema vlastna internetovd stranku), zaSle Vyzvu na
predkladanie ponuk min. 3 (trom) potencialnym daddwm, ktori su schopni

a opravneni dodaprijimatd’om pozZadovany predmet zdkazky (prijinfatgesmie
oslovit' takych dodavat®v pri ktorych by mohlo vzniknil podozrenie z konfliktu
zaujmov — blizSie pozri bod 10). Takéto zaslaniewy je prijimaté povinny
preukazé (napr. dordenkou alebo vytkenou emailovou spravou).

V zaujme dodrziavania principu rovnakého zaobchdidzarincipu nediskriminacie
uchadzaov alebo zaujemcov a principu transparentnostipddérnosti a efektivnosti,
prijimatd’ nie je opravneny vykonavainnosti na projekte v ramci dodavok tovaru,
sluzieb alebo stavebnych préac, s fyzickymi a prékyrni osobami, s ktorymi je
prijimatd’ majetkovo, personalne alebo inym spdsobom prepojéato poziadavka
sa vz’ahuje aj na blizke osoby prijiméitev zmysle § 116 Qianskeho zakonnika.
Vykonava' c¢innosti na projekte v ramci dodavok tovaru, sluzabbo stavebnych
prac nemo6zu osoby, ktoré su v pracovnopravnotiahuz k prijimatéovi, a to ani
prostrednictvom inych pravnickych resp. fyzickyck6b, ani na zaklade iného
pravneho vahu. Takéto vydavky nebudu povazované za opravnené.

Po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk sa premiéZ ponuky vyhodnocuju.
Prijimatd’ je povinny vyhodnocowva vSetky predloZzené ponuky, t. z. aj tych
uchadzaov, ktorym nebola vyzva na predkladanie ponuk dema. Vyhodnocuje sa
splnenie podmienok ¢asti a poziadaviek na predmet zakazky a’postanoveného
kritéria (najnizSia cena alebo ekonomicky najvyhejdia ponuka) sa &ir uspesny
uchadza. O vyhodnocovani sa spiSe zapisnica. Vzor zamgei@rilohow. 10 tohto
usmernenia.

Po vybrati UspesSného uchadaa prijimat¢ vyhotovi Informéciu o vysledku
vykonaného prieskumu trhu a informuje neuspeSnychadz&ov, Ze neuspeli
a uspeSného uchadzaze uspel. Splnenie tejto povinnosti je prijiniaovinny
preukazé (napr. dordenkou alebo vytkenou emailovou spravou).
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13.Prijimatd’ vystavi objednavku na predmet zakazky, ktory badeny vo Vyzve na
predkladanie ponuk. Predmet a cena zakazky v oéyédn nemdzu kv rozpore
s ponukou UspeSného dodavate

14.Prijimatd zosumarizuje dokumentaciu a uchovava ju Zeldm administrativnej
kontroly.

Dokumentacia z takto vykonaného prieskumu trhu lobjsa

a) stanovenie (vypiet) predpokladanej hodnoty zakazky

b) doklad o zaslani vyzvy na RO v sulade s bodom 6

c) doklad o uverejneni vyzvy na internetovej strankesp. uUradnej tabuli
prijimatd’a (fotodokumentacia Uradnej tabule, resp. intexgtcstranky,
z ktorej bude zrejmé dauverejnenia a obsah uverejnenych informacii)

d) Vyzvu na predkladanie ponuk

e) Preukazanie oslovenia min. 3 potencialnych dod@gatpod’a bodu 9

f) ponuky predloZzené uchadzai

g) zapisnicu z vyhodnotenia ponuk, tato zapisnicaesglice obsahuje a jej vzor
je prilohou¢. 10 usmernenia:

0 dei vykonania prieskumu trhu

0 sposob vykonania prieskumu trhu (na zaklade zvengjnVyzvy na
predkladanie ponuk)

0 opis predmetu zakazky,

o kritéria na vyhodnotenie ponuk - najnizSia cena,oneknicky
najvyhodnejSia ponuka; v pripade, ak prijinialghodnocuje ponuky
na zaklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky jegioté aj pisomné
vyhodnotenie tychto parametrov a zdbvodnenie vybéspesSneho
uchadzaa

o zoznam tych informacii, ktoré prijimdteri vyhodnoteni prieskumu
trhu zoladioval (cena tovaru od jednotlivych sp&hosti, parametre
tovaru ...)

0 podpis osoby vykonavajucej prieskum trhu

h) doklad o informovani o vysledku prieskumu trhu
i) objednavku

Kontrolny list ku kontrole kompletnosti dokument&ge prilohow. 9 tohto usmernenia.

PRIESKUM TRHU PROSTREDNICTVOM INFORMACIi ZVEREJNENYCH NA INTERNETE

Prijimatd’” nie je povinny vykonéabody 5, 6, 7, 8, 9, 12 v rozsahu zaslania infoimac
neuspesnym uchad@am, Ze neuspeli a uspeSnému uchéolzia Ze uspel v pripade,
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ak vykona prieskum trhu prostrednictvom informasiérejnenych na internete, resp.
pod’a predmetu obstaravania z kataldgov alebo inzeratov

Prijimatd’ je opravneny vykontatakyto prieskum trhu za predpokladu, Ze:
a) informacie takto ziskané pochadzaju z rovnakéhordat
b) informacie sa tykaju rovnakého predmetu zakazky \fely potrebné
porovnavd tovary, sluzby s rovnakymi parametrami)

Vyhodnotenie takéhoto prieskumu trhu sa usknitov dei ziskania informacii
z katalégov, inzeratov, internetovych strdnok ajeienozné takto ziskané informacie
dodat@ne dopnat’ a ment'.

Dokumentacia z vykonaného prieskumu trhu v takgonippade obsahuje:

a) stanovenie (vypiet) predpokladanej hodnoty zakazky

b) informéacie stiahnuté z internetovych stranok, rdgmkrétne kataldégy alebo
inzeraty

c) zapisnicu z vyhodnotenia ponuk, tato zapisnica luljsa

o
o

o

o

den vykonania prieskumu trhu

spbsob vykonania prieskumu trhu (na zaklade inforiv@rerejnenych
na internete, resp. z katalégov alebo inzeratov)

opis predmetu zakazky,

kritéria vyberu - najnizSia cena, ekonomicky najghejSia ponuka;
v pripade, ak prijimatevyhodnocuje ponuky na zaklade ekonomicky
najvyhodnejSej ponuky je potrebné aj pisomné vybtairie tychto
parametrov a zdévodnenie vyberu Uspesného uctédza

zoznam tych inform@cii, ktoré prijimdteri vyhodnoteni prieskumu
trhu zolradioval (cena tovaru od jednotlivych sp&hmsti, parametre
tovaru ...)

podpis osoby vykonavajucej prieskum trhu

d) objednavku

Kontrolny zoznam ku kontrole kompletnosti dokumergdje prilohouc¢. 9 tohto

usmernenia

5.2.3PRIESKUM TRHU PRE ZAKAZKY S PREDPOKLADANOU HODNOTOU OD 5 O00EUR BEZz
DPH vRATANE DO 10 OOOEUR BEZ DPH:

Prieskum trhu na zdkazky s takouto predpokladamoindtu je totozny ako prieskum trhu pre
zékazky s predpokladanou hodnotou od 1 000 EURDIB¥# do 5 000 EUR s tym rozdielom,
Ze namiesto vystavania objednavky je potrebné orétgmluvu s ispeSnym uchadnan.
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Na zabezp#&nie takejto zakazky prijimdteykona prieskum trhu s nasledovnymi krokmi:

1. Ur¢enie predmetu obstaravania jednazieaa Uplne tak, aby osloveni uchatdzmoli
schopni vypracovavzajomne porovnateé cenové ponuky.

Predmet zakazky musi bypisany jednozriae, Uplne a nestranne. Je potrebrigt’ur
technické poziadavky, ktoré sa nesmu odvalawa konkrétneho vyrobcu, vyrobny
postup, zn&u, patent, typ, krajinu, oblaslebo miesto pdvodu vyroby. Ak prijiméte
obstarava napr. vygtovu techniku RO/SORO odpafd postupové v zmysle
metodického usmernenia Uradu pre verejné obstaigvan
(http://www.uvo.gov.sk/metodika/mu-technicka_spieaiia_IT.html ), pri nakupe
réznych pristrojov pre cfevu skupinu RO/SORO odpata stanovenie minimalnych
technickych parametrov (napr. pri motorovej pilenmalny vykon v kW, maximalnu
vahu, minimalnu tku reznej listy). Opis predmetu zakazky nie je mbbstanovova
nejednozn&nymi vyrazovymi prostriedkami ako napr. ,cca" ,aspriblizne”. Pri
obstaravani sluzieb je potrebné v opise predmetazkd zadefinovéa vSetko¢o ma

v plane prijimateé obstaravanymi sluzbami zabezpe (napr. pri vzdelavacich
aktivitach c¢asovy rozsah, minimalne poZiadavky na&ekhnid osnovu, pet
vzdelavanych o0s6b, zabezpeie Studijnych materidlov, pisacich potrieb pre
Skolenych at.).

2. Ur¢enie predpokladanej hodnoty zakazky v zmysle 8kbrza o verejnom obstaravani
pisomnou formou.

Do predpokladanej hodnoty sa zaratava hodnota y&ettovarov, sluzieb, ktoré sa
planuju obstata Tato hodnota ma vychadza cien na trhu ¥ase vyhlasovania
verejného obstaravania. Je vychodiskom pkenie spravneho postupu verejného
obstardvania. Predpokladand hodnota zakazky 8&ajeura vypditava bez dane
z pridanej hodnoty — DPH.

3. Pri vykonavani prieskumu trhu mijimate P povinny prihliadat na kvalitu a cenu
obstaravanej zdkazky.

4. Pri vykonavani prieskumu trhu je prijimatgovinny reSpektowa usmernenia RO
upravujuce opravnentsvydavkov aich primeranésa efektivnogé - Usmernenie
Riadiaceho organd. N3/2007 k opravnenosti vydavkov pre programovéotble
2007-2013 v tinnom zneni.

5. Vypracovanie Vyzvy na predkladanie ponuk.

Vyzva na predkladanie ponuk obsahuje:
a) identifikacné udaje prijimat&
b) opis predmetu zakazky piaibodu 1
c) kritérium na vyhodnotenie ponuk (najnizSia cenabaleeskonomicky
najvyhodnejSia ponuka),
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d) podmienky dasti (pre takyto typ zakazky pos&tge kopia dokladu
0 opravneni dodapredmet zakazky),

e) lehotu na predkladanie ponuk s uvedenim adresy toal ke ponuku
potrebné predloZi(lehota na predkladanie ponuk nesmié kratSia ako 7
pracovnych dni odigh zverejnenia vyzvy ) ,

f) ozna&enie ponuk,

g) datum vyhotovenia Vyzvy na predkladanie ponuk

h) podpis osoby zodpovednej za vykonanie prieskuinu tr

6. Po vypracovani Vyzvy na predkladanie ponuk zglam aplikovania principu
transparentnosti je prijimdte povinny dorgit elektronicky RO na adresu
vo.esf@employment.gov.3lozndmenie o uverejneni vyzvy na predkladanie pontk
spolu s Vyzvou na predkladanie ponuk min. 3 praéadmi pred uverejnenim vyzvy v
sulade s tymto usmernenim.

7. Oznamenie o uverejneni vyzvy obsahuje nasledujdiegeta jeho vzor je prilohou
¢. 8 tohto usmernenia:

a) ldentifikatné udaje prijimat&a (verejného obstaravditdobstaravat@a/osoby
pod’a 8§ 7)

b) uvedenie kontaktnej osoby a té&kla

c) nazov predmetu zakazky

d) ozna&enie internetove] stranky, resp. Uradnej tabulektoeej sa uverejni
vyzva na predkladanie ponuk

e) datum uverejnenia vyzvy na predkladanie pondk texretovej stranke, resp.
aradnej tabuli prijimat&, ktory nemoéze hyskorSi ako 3 pracovné dni po
zaslani takejto informacie na RO/SORO

f) datum, do ktorého ma Byredmetna vyzva uverejnena na internetovej stranke
OP ZaSI pre verejné obstaravanie.

8. Po uplynuti 3 pracovnych dni od doéemia oznamenia o uverejneni vyzvy na RO
zverejni prijimaté tato vyzvu na svojej internetovej strdnke res@adaej tabuli, ak
nema vlastnu internetova stranku (ak posle prijethayzvu poda bodu 5. v pondelok
vyzvu zverejni v piatok).

9. V den zverejnenia vyzvy na predkladanie ponuk na sviojgirnetovej stranke, resp.
uradnej tabuli, (ak prijimafenema vlastna internetovd stranku), zaSle Vyzvu na
predkladanie ponuk min. 3 (trom) potencialnym daddwm, ktori su schopni
a opravneni dodaprijimatdom pozadovany predmet zakazky (prijinfateesmie
oslovit takych dodavat®v pri ktorych by mohlo vzniknil podozrenie z konfliktu
zaujmov - blizSie pozri bod 10). Takéto zaslaniezwy je prijimat& povinny
preukazé (napr. dordgenkou alebo vytkenou emailovou spravou).

® SORO je opravnené okrem uvedenefitugj ind e-mailovi adresu, o ktorej vhodnym spdsobioformuje
prijimatd’ov napr. v rdmci prirtky pre prijimat&a
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V zaujme dodrziavania principu rovnakého zaobchdidzarincipu nediskriminacie
uchadzaov alebo zaujemcov a principu transparentnostipddérnosti a efektivnosti,
prijimate’ nie je opravneny vykonavainnosti na projekte v ramci dodavok tovaru,
sluzieb alebo stavebnych préac, s fyzickymi a prékyrini osobami, s ktorymi je
prijimatd’ majetkovo, personalne alebo inym spdsobom prepojéato poziadavka
sa vz’ahuje aj na blizke osoby prijiméitev zmysle § 116 Qimnskeho zakonnika.
Vykonava' ¢innosti na projekte v ramci dodavok tovaru, sluzabbo stavebnych
prac nemo6zu osoby, ktoré su v pracovnopravnotiahuz k prijimatéovi, a to ani
prostrednictvom inych pravnickych resp. fyzickyck6b, ani na zaklade iného
pravneho vahu. Takéto vydavky nebudu povazované za opravnené.

Po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk sa premiéZ ponuky vyhodnocuju.
Prijimatd’ je povinny vyhodnocowva vSetky predloZzené ponuky, t. z. aj tych
uchadzaov, ktorym nebola vyzva na predkladanie ponuk dema. Vyhodnocuje sa
splnenie podmienok ¢asti a poziadaviek na predmet zakazky a’postanoveného
kritéria (najnizSia cena alebo ekonomicky najvyhejdia ponuka) sa &ir Uspesny
uchadza. O vyhodnocovani sa spiSe zapisnica. Vzor zamgei@rilohow. 10 tohto
usmernenia.

Po vybrati UspeSného uchadaegorijimatd informuje neuspeSnych uchadaw, Ze
neuspeli a uspesSného uchatdzae uspel. Splnenie tejto povinnosti je prijiniate
povinny preukéaza(napr. dordgenkou alebo vytienou emailovou spravou).

Prijimatd’ uzatvori zmluvy na predmet zakazky, ktory bol wemg vo Vyzve na
predkladanie ponuk a adresovanej UspeSnému ucltdilz®redmet a cena zakazky
v zmluve, nemézu hyv rozpore s ponukou UspeSného doddzaty’ zmluve musi
byt uvedena povinngsv zmyslecl. 2 bod 14 VSeobecnych zmluvnych podmienok
k zmluve o NFP ,Prijimalesa zavazuje upraviv zmluve s Dodavatem Projektu
povinnos Dodavatéa Projektu strpi€vykon kontroly/auditu/overovania s@d@ceho

s dodavanym tovarom, pracami a sluzbami ketiylo pa&as platnosti a dinnosti
Zmluvy, a to opravnenymi osobami v zmysléanku 12. tychto VZP a poskyttitm
vSetku potrebnu sinnog’.”

Prijimatd’ zosumarizuje dokumentéciu a uchovava ju zalam administrativnej
kontroly.

Dokumentacia z vykonaného prieskumu trhu obsahuije:

a) stanovenie (vypiet) predpokladanej hodnoty zakazky

b) doklad o zaslani vyzvy na RO v sulade s bodom 6

c) doklad o uverejneni vyzvy na internetovej strankesp. Uradnej tabuli
(fotodokumentéacia uUradnej tabule, resp. interngtetginky, z ktorej bude
zrejmé dé uverejnenia a obsah uverejnenych informacii)

d) Vyzvu na predkladanie ponuk

e) Preukazanie oslovenia min. 3 potencialnych dod&eatpod’a bodu 9
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f) ponuky predlozené uchadmai
g) zapisnicu z vyhodnotenia ponuk, tato zapisnica loljsanasledujiuce udaje
a jej vzor je prilohow. 10 usmernenia:

0 dei vykonania prieskumu trhu

o0 spbsob vykonania prieskumu trhu (na zaklade zvengjn Vyzvy na
predkladanie ponuk)

0 opis predmetu zakazky,

o kritéria vyberu - najnizSia cena, ekonomicky napghejSia ponuka;
v pripade, ak prijimate vyhodnocuje ponuky na zaklade ekonomicky
najvyhodnejSej ponuky je potrebné aj pisomné vybteine tychto
parametrov a zdévodnenie vyberu UspesSného ucti@dza

0 zoznam tych informacii, ktoré prijimdteri vyhodnoteni prieskumu trhu
zohadhoval (cena tovaru od jednotlivych sp&tmsti, parametre tovaru ...)

0 podpis osoby vykonavajucej prieskum trhu

h) doklad o informovani o vysledku prieskumu trhu
1) zmluvu

Kontrolny list ku kontrole kompletnosti dokument&ge prilohows. 9 tohto usmernenia.

6. Postup pri zakazkadch, na ktoré sa ne¥ahuje zdkon o verejnom

obstaravani

Prijimatd’om sa odporEa na obstaranie zdkazky uvedenej v § 1 ods. 2&ké&na o verejnom
obstaravani pougipostup, ktory je RO/SORO odsuhlaseny v analyz¢aodgani poth casti
3 tohto usmernenia.

Pri zakazkach, na ktoré sa néatauje zakon o verejnom obstaravani, ale je mozobitur
vyber z viacerych dodavdmv — napr. prenajom nehnilit®sti za Gelom zabezpgnia
vzdelavacich aktivit, zakazky tykajuce sa vysiehokasu, vyvoj a produkcia programového
materialu uéeného na televizne alebo rozhlasové vysielanieijimpte’ uskut@ni postup
uvedeny Wasti 5.2.3.

Ak prijimatd’ uz véase podpisu zmluvy o poskytnuti nenavratného &ného prispevku ma
prenajaté priestory, nie je povinny na zabéepe vlastnych priestorov uskdtot' prieskum
trhu.

Na uzavretie pracovnej zmluvy, dohéd o pracach mgkanych mimo pracovného pomeru
alebo obdobného pracovnéhotau nie je prijimaté povinny pou postupy uvedené
v tomto usmerneni.

Prikazna zmluva sa v podmienkach OP ZaSI| povaaupogkytnutie sluzby.

20



EUROPSKA UNIA

Rl [ Lropsky socialny fond

*

Riadiaci organ pre Operény program Zamestnanasa socialna inkllzia

Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny SR
Sekcia riadenia ESF

7. Administrativna kontrola zadavania zakazky

Administrativna kontrola verejného obstaravania \gkonava na RO/SORO po
predloZeni kopie originalu kompletnej dokumentacgsomnej podobe, ktora je zviazana a
podpisana Statutarnym zastupcom prijifeatesp. splnomocnenym zastupcomljaogrilohy
¢. 3 zmluvy o poskytnuti NFP.

7.1  Dokumentacia vo verejnom obstaravani:

Prijimatd’ eviduje vSetky doklady a dokumenty z pouzitéhotygms verejného obstaravania
a zadavania zakazky auchovava ich v sulade so vemnluwo poskytnuti nenavratného
financného prispevku. Prijimdte predklada RO/SORO na administrativnu kontrolu
kompletni dokumentaciu k uplatnenému postupu véhgn obstaravania a zadavania
zakazky.

Dokumentacia z verejného obstaravania v zavislasti pouzitého postupu verejného
obstaravania pozostava napriklad zo:

- smernice upravujucej proces verejného obstaravampiin verejnych
obstaravani, analyzu obstaravani (ak relevantné)

- stanovenie (vypiet) predpokladanej hodnoty zakazky

- predbezného ozndmenia

- 0znamenia o vyhlaseni verejného obstaravania/ wavyaredkladanie ponuk

- sraznych podkladov

- evidencie zaujemcov, ktorym sa poskytlitainé podklady (poziadavka
zaujemcov o poskytnutie g&@aZnych podkladov, doklad o Uhrade zaagine
podklady, doklad o poskytnuti &aZnych podkladov)

- dokladov tykajucich sa vysJ&vania stiaznych podkladov

- dokladov tykajuacich sa uplatnenych reviznych poswp

- menovacich dekrétov jednotlivyetenov komisie

- pozvanok na komisiu

- evidencie doréenych ponuk

- ponuk predloZzenych uchadzai

- prezernych listin zo zasadnutia komisie

- Cestnych vyhlaseni jednotlivyathenov komisie

- prezernej listiny uchadzéov pritomnych na otvarani ponuk

- zAapisnic (zapisnica z otvarania ponuk, zapisnicaosuideni splnenia
podmienok dasti, zapisnica o vyhodnoteni ponuk)

- dokladov o dorteni zapisnice z otvarania ponuk jednotlivym uchédag
ktori predlozili ponuky

- oznameni o vyléeni, ozndmenia UspeSnému uchédga a nelspeSnym
uchadzaom

- navrh zmluvy s UspeSnym uchadiam

- navrh dodatku zmluvy s uspesSnym uch#&dna, ktorého prilohou je v pripade
dodavky stavebnych prac alebo tovarov aj podpotagosisko stavebného
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dozoru alebo iného prislusného odbornikf &tanovisko by malo obsahava
dovody, ktoré vedu k zazmluvneniu dodatypch prac a sluzieb, nad ramec
zmluvy medzi prijimatBom a Uspesnym uchédzen

- uzavretej zmluvy medzi prijimdtem a UspeSnym uchadzen

- dodatok zmluvy uzatvoreny medzi prijimiten a UspeSnym uchadzan

- dokladmi o uvéneni zabezpeky

- oznameni vysledku verejného obstaravania/informaagilanych Uradu pre
verejné obstaravanie

- doklad o zaslani vyzvy na RO/SORO v sulade s bo@mmsmernenia RO
¢. N5/2008

- doklad o uverejneni vyzvy na internetovej stramksp. Uradnej tabuli

Pri zdkazkach s nizkou hodnotou je zoznam dokuroentdvedeny pri jednotlivych
postupoch prieskumu trhu, ako aj v kontrolnom zozeaktory je prilohou¢. 9 tohto
usmernenia.

7.2  Realizacia verejného obstaravania

Prijimatd’ ma vylenu akonénu zodpovednas za vykonanie verejneho obstaravania
a zadavania zakazky pri dodrzani vSeobecne zavizpyavnych predpisov SR a EU,
zakladnych principov verejného obstaravania, zmluppskytnuti NFP a tohto usmernenia.

Verejné obstaravanie, ktorého vydavky satabmju k realizacii odsuhlasenych aktivit
projektu, méze b uskut@nené pred podpisom zmluvy o poskytnuti NFP, alebh@qdpise
zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade, Ze verejné obstaravanie, ktorého vydasyz'ahuju k realizacii odsuhlasenych
aktivit projektu, bolo uskutmené pred podpisom zmluvy o poskytnuti NFP prijghae
povinny predloZzi dokumentéaciu na administrativhu kontrolu RO/SOR@Is s prvou
Ziadosou o platbu v ktorej su zahrnuté vydavkytatujuce sa k vykonanému verejnému
obstaravaniu

V pripade, Ze prijimafeuskut@nuje verejné obstaravanie po podpise zmluvy o poskit
NFP, je povinny pre potreby administrativnej kohtneerejného obstaravania:

a) predlozt’ dokumentaciu wahujucu sa k administrativnej kontrole verejného
obstardvania pred uzatvorenim zmluvy s UspeSnym adradom na
administrativnu  kontrolu RO/SORO (ne@huje sa na zakazky
s predpokladanou hodnotou do 10 000 EUR), (SOROpjavnené upravi
podmienky predkladania dokumentéacie v zavislostivgsky predpokladanej
hodnoty zakazky v ramci pritky pre prijimatéa

b) predlozi’ dokumentaciu wahujucu sa k administrativnej kontrole verejného
obstaravania po podpise zmluvy s UspeSnym uckliédzaa administrativnu
kontrolu RO/SORO spolu s prvou Ziados o platbu, v ktorej su zahrnuté
vydavky vz’ahujdce sa k vykonanému verejnému obstaravanitai@yaniu a
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c) predlozt’ dokumentaciu wahujucu sa k dodatku k uzatvorenej zmluve pred
jeho uzatvorenim, ako aj po jeho uzatvoreni.

RO/SORO vykondva administrativhu kontrolu VO poowcKontrolného zoznamu
k identifikacii poruSenia zasad verejného obstar@vdprilohac¢. 1 a¢. 3). Vystupom

z administrativnej kontroly verejného obstaravarsa strany RO/SORO je Zaznam
z administrativnej kontroly verejného obstardvasbataravania (priloh&a 4 aleboc. 6).

7.3  Administrativna kontrola VO pred uzatvorenim zmluvy s UspeSnym uchadzéom

Administrativna kontrola verejného obstaravania poglprahove, podlimitné a nadlimitné
zdkazky sa realizuje pred uzatvorenim zmluvy s3rspm uchadzsmm. Prijimaté po
vyhodnoteni predloZzenych ponuk, avSak pred podpfsamluvy s UspeSnym uchadna
predklada kompletni dokumentaciu na RO/SORO k aidtréivnej kontrole.

RO/SORO pri administrativnej kontrole postupov acesov verejného obstaravania wpe
kontrolny zoznam. V pripade zistenia nekompletngstdloZzenej dokumentacie zasiela
RO/SORO prijimatéovi Vyzvu, v ktorom u&i prijimate’ovi lehotu a d’alSi postup,
pozostavajuci spravidla:

a) z doloZzenia dokumentacie, z odévodnenia zvolenébstupu, resp. opravenia
navrhovaného znenia zmluvy s UspeSnym uchdéiaa vtakomto pripade
RO/SORO stanovi lehotu na napravu prijiriat® na odstranenie nedostatkov
a predlozenie doplnenej dokumentéacie¢am pokid sa RO/SORO s prijimdiem
nedohodnu inak, tato lehota nie je kratSia ako aleridarnych dni. V takomto
pripade lehota 21 kalendarnych dni pre RO/SORCGgwaplynd az do dortenia
dokumentéacie resp. navrhu zmluvy na RO/SORO; kedina RO/SORO plynii
nova lehota 21 dni.

V pripade zistenych nedostatkov je RO/SORO opra¥pezastayi administrativnu kontrolu
verejného obstaravania z dévodu potrebnej konzaltJVO. V takomto pripade sa lehota
21 kalendarnych dni pre RO/SORO preruduje a po ¢dafustanoviska UVO plynie
RO/SORO nova lehota 21 dni. Prijimiatge o preruSeni administrativnej kontroly VO
u doévodu zaslania podmetu na vykon kontroly / zstido stanovisko na UVO bezodkladne
informovany.

V pripade, Ze sa RO/SORO do 21 kalendarnych dnyjaeni, je prijimaté opravneny
pozastaui realizaciu projektu. V pripade neskorSieho zisterpochybenia v procese
verejného obstaravania postupuje RO/SORO v sulaghate usmernenim.

V pripade, ak RO/SORO v Zazname z administratiwagjtroly identifikuje nedodrzanie
principov a postupov verejného obstaravania, a tedhli ma zasadny vplyv na vysledok
procesu verejného obstaravania, RO/SORO neprigogtnutl zakazku na financovanie.
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V pripade zavazného pochybenie v procese verejnbbtaravania je RO/SORO opravnené
vyzva prijimatda na zruSenie verejného obstaravania a odpowyhlasenie novéeho
verejného obstaravania. V pripade nepostupovasidade s navrhom RO/SORO, sa konanie
prijimatd’a povazuje za podstatné porusenie zmluvy o poskyP.

7.4  Administrativna kontrola VO, OVS po uzatvoreni zmluvy s UspeSnym
uchadzatom

V pripade, Ze prijimateuskut@nil verejné obstaravanie, resp. obchodnu verejmazséste
pred uzatvorenim zmluvy o poskytnuti NFP, admiai$tna kontrola verejného
obstardvania/OVS sa uskaimje aZz pri prvej Ziadosti o platbu, v ktorej je waeyak
vztahujuci sa k verejnému obstaravaniu/OVS zahrnumifsistrativna kontrola verejného
obstardvania/OVS sa vykonava az pri prvej Ziadogplatbu aj pri zdkazkach s nizkou
hodnotu (prieskume trhu) uskgteenych aj po uzatvoreni zmluvy o NFP.

RO je opravnené stanavimit, v ramci ktorého prijimatevykazuje vydavky zjednodusenym
postupom. Toto opravnenie nezbavuje prijifiatepovinnosti predloZi dokumentéciu
z vykonaného verejného obstaravania na adminigtaiontrolu na vyziadanie RO/SORO.

Lehota na spracovanie Ziadosti o platbu sa preslloupl kalendarnych dni. V procese
administrativnej kontroly verejného obstaravaniaBox6ze RO/SORO:

a) vyziada doplnenie dokumentacie od prijimede prcom nova lehota 21 dni na
administrativnu kontrolu Zéna plyn@ momentom doplnenia dokumentacie zo strany
prijimatd’a;

b) poziad& UVO o stanovisko k uvedenému VO, qmin sa lehota na administrativnu
kontrolu preruSuje az do momentu dienia stanoviska z UVO. RO/SORO je o tejto
skutasnosti povinny informové prijimate’a.

V pripade, Ze uskutoené verejné obstardvanie bolo v sulade so zakooomrejnom
obstaravani/ OVS bola vsulade s Obchodnym zakommikatymto usmernenim
(v kontrolnom liste nie je uvedené Ziadne pochybenipriloha 1, 2, 3), sa v zdzname
z administrativnej kontroly stanovi, Ze predmeteysho obstaravania/OVS sa prifaisa
financovanie.

V pripade identifikovania pochybeni v procese dygmsch verejného obstaravania/OVS
atieto pochybenia mohli mia zasadny vplyv na vysledok procesu verejného
obstaravania/OVS, RO/SORO v Zazname z administ@jtikontroly stanovi, Ze nepripizs
dotknuty predmet verejného obstaravania/OVS nanfioganie.

V takomto pripade je RO/SORO opravneny postigtknuté verejné obstaravanie na Urad
pre verejné obstardvanie zg&elom vykonu kontroly. Stanovisko UVO sa premietne d
zaznamu z administrativnej kontroly a na zakladieonsa predmet verejného obstaravania
pripusti alebo nepripusti na financovanie.
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V pripadoch, ak poruSenie principov a postupovjrmél® obstaravania/obstardvania nemalo
vplyv na vyber najvyhodnejSej ponuky a nepostupamadinancovanie je neprimerane prisne,
md&ze veduci zamestnanec orgatiEho Utvaru RO/SORO zodpovedného za administrativnu
kontrolu Ziadosti o platbu rozhodfyuze projekt sa postapi na financovanie. V takomto
pripade sa do zaznamu z administrativnej kontrelgdd poruSenia principov a postupov
verejného obstaravania/obstaravania, ako aj uvedeahodujucich skutmosti a podrobné
zdbévodnenie pripustenia projektu na financovanig¢oito pripade je RO/SORO povinné
uréit’ percentudlnu sadzbu vydavkov, ktoré nebudl vtamz k predlozenym vydavkom
uznané za opravnené a to vintervale od 0 do So@tadty zakazky vo tahu k projektu
(napr. RO rozhodne o percentualnej sadzbe 5 %ndia zakazky je 100 000 EUR, gmm
celkové opravnené vydavky votiahu k predmetu obstaravania tvoria 60 000 EURy\t§ka
neopravnenych vydavkov v jednotlivych ZoP budeitveumu 3 000 EUR).

V pripade zékaziek s nizkou hodnotou je RO/SOR@wmné stanovipercentualnu sadzbu
vydavkov, ktoré nebudl uznané ako opravnené vahuz k jednotlivym pochybeniam.

7.5 Vyzvanie prijimatePa na vratenie poskytnutého prispevku alebo jehotasti
v pripade porusSenia pravidiel a postupov verejnéhobstaravania

V pripadoch, ak sa poruSenie principov a postupoejaého obstaravania/obstaravania zisti
aZz po uhrade opravnenych vydavkov, vyplni RO/SORnam z administrativnej kontroly
pod’a prilohy¢. 6. V tomto zazname ¢&irvySku prispevku, ktory je prijimdtgovinny na
zéklade vyzvy RO/SORO vréti V takomto pripade postupuje RO/SORO sulade s & 27
zékona ¢. 528/2008 Z. z. opomoci apodpore poskytovandpndov Eurépskeho
spolaenstva.

Je na rozhodnuti RO/SORE,bude pozadovavratenie prispevku v pripade administrativnej
kontroly zakaziek s nizkou hodnotou.

Pri ucovani vysky vratenia poskytnutého prispevku aledfw gasti RO/SORO postupuje
pod’a nasledovnych zasad:

a) RO/SORO berie na zrdtepovahu, zavazno#, sp6sob a nasledky zisteného
porusenia VO,

b) RO/SORO berie zreffena vplyv poruSenia zakona o V@a vysledok VO a na
dodrziavanie principov rovnakého zaobchadzaniaiskedhinacie, transparentnosti,
hospodarnosti a efektivnosti,

c¢) RO/SORO vyuziva pri @ovani vysky vratenia poskytnutého prispevku aleddm|
¢asti metddu vypaitu vysSky vratenia poskytnutého prispevku alebo jehoéasti
prostrednictvom percentualnej sadzbypod’a vzorca (Vvp = V% x Vov x Vs%),
ktory je blizSie vysvetleny na str. 28 usmernenia,
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v pripade, Ze ide o ind ako o nadlimitnd zakazjas,RO/SORO povinny it
percentualnu sadzbu v maximalnej vySke 25 % opni dodrziavanie ostatnych zasad
uvedenych tymto nie je dotknuté,

percentualna sadzba uplatnena véatmi k poruseniu zakona o VO je stanovena ako
maximalna, t.j. RO/SORO nembze aplikavaysSiu sadzbu ako je ¢end v prilohe
¢. 7,

v pripade, Zze RO/SORO zisti poruSenékona o VO a zarové vyzve prijimatel’a

na vratenie poskytnutého prispevku alebo jehafasti v zmysle § 27a zakona
0 pomoci a podpore je RO/SORO povinny aplikovgpercentualnu sadzbu v zmysle
prilohy tohto metodického pokynuy pricom v pripade zistenia nezrovnalosti, ktora
nie je zaradena do tejto prilohy vyuzije RO/SORQ@Ilagicky percentualnu sadzbu
obsahovo najblizSiemu poruseniu,

v pripade, Ze RO/SORO zisti poruSenie, ktorées#a priradit’ k poruSeniam zékona
0 VO v zmysle pism. f) tohto odseku, je RO/SOROvinny postupovéd pod’a
platnych usmerneni EK — najma Usmernenie éenir finarknych oprév, ktoré je
potrebné uplaiova® na vydavky spolufinancované zo Strukturalnych fondov
a Kohézneho fondu pri nedodrzani pravidiel o vemej obstaravani COCOF
07/0037/03-SK,

v pripade, Ze vramci percentualnej sadzby upl&neo vz'ahu k porusSeniu je
uvedend mozndszniZzenia tejto percentualnej sadzby na niZSiu btdw pripade
urcenia RO/SORO, je RO/SORO opravnemyizit’ tuto sadzbu, nie vSak pod
minimalnu hranicu stanovenu v prilohe tohto metodi&ého pokynu, pricom toto
znizenie musi ky zo strany RO/SORO riadne zdévodnené najméaladmm na
zasady uvedené v pism. a) a b),

v pripade zistenia viacerych poruSeni uvedenychilehe tohto metodického pokynu
je RO/SORO povinnwplatnit’ jednu percentualnu sadzbuy a to ta, ktord sa bude
nachadzé v druhej polovici rozpatia obsahujuceho najpriSivehornd hranicu (napr.
RO/SORO zisti tri porusenia pravidiel a postupov, \g@kom vsetky budu siag’ou
prilohy tohto metodického pokynu. PoruSenie s rigj@jSou sadzbou obsahuje
rozpatie od 20 % do 50 %. RO/SORQiukonkrétnu sadzbu v rozmedzi od 36 % az
50 %),

RO/SORO je povinny @it percentualnu sadzbu v matematickom vyjadreni belyc
cisel (napr. 20 %),

kongné uckenie vysky vratenia poskytnutého prispevku alebdno jecasti

a zodpovednasza takéto utenie je v kompetencii RO/SORO, §@im ten je povinny
postupové v zmysle vysSie uvedenych zasad.

26



EUROPSKA UNIA

Rl [ Lropsky socialny fond

*

Riadiaci organ pre Operény program Zamestnanasa socialna inkllzia

Ministerstvo préce, socialnych veci a rodiny SR
Sekcia riadenia ESF

Pri vypaite vySky vratenia poskytnutého prispevku alebo jebsti RO/SORO vyuzije
metodu vypcaitu vysSky vratenia poskytnutého prispevku alebo jeho ¢asti
prostrednictvom percentualnej sadzby.Pri tomto spdsobe vyptu vychadza RO/SORO
z percentualnej sadzby uvedenej v priléh®, vysky vydavkov uznanych ako opravnenych
zo strany RO/SORO vahujucich sa ku konkrétnej zakazke a miery spadufaovania zo
zdrojov EU a SR.

RO/SORO postupuje pta nasledovného sposobu vyho

Vvp = V% x Vov x Vs%

Vvp — vySka vratenia poskytnutého prispevku alehm§asti,

V% - percentualna sadzba uplatnena véatm k poruseniu,

Vov - vySka vydavkov, uznanych ako opravnené zo stRyo vz’ahu ku konkrétnej
zakazke,

Vs% - miera spolufinancovania EU a SR va’alau k predmetnej zakazke.

Priklad: Prijimatel’ predloZil vydavky vahujuce sa k zdkazke vo vySke 100 000 EUR, ktora
bola zo 100 % ufena iba na realizaciu predmetného projektu, tgtaivydavky predstavuju
opravnené vydavky na realizaciu predmetného projékjednotlivych ZoP predlozil vydavky
vo vySke 35 000 EUR, pdm riadiaci organ po vykonani administrativnej koht ZoP uzna
za opravnené len vydavky vo vyske 20 000 EURE kioitil nasledne zo strany RO
uhradené/zétované. Vyska spolufinancovania vealu k projektu je 80% EU a 15% SR (t.].
vySka NFP je 95 % z celkovych opravnenych vydaygavdm viastné zdroje prijimata

tvoria 5%. Nésledne zisti RO poruSenie zdkona ejnem obstaravani, na ktoré bude
naviazana percentualna sadzba v zmysle pritoly(napr. 25 %).

VySka vratenia poskytnutého prispevku alebo j@sti sa teda vyptta nasledovne: 25 % x
20 000 EUR x 95 % =4 750 EUR.

8. Upozornenie pre prijimatd’ov

8.1  Dodatky k zmluvam

Prijimatd’ je povinny oznami akykdvek pripravovany dodatok zmluvy s uspeSnym
uchadzaom, prcom takyto dodatok musi Bypredlozeny na RO/SORO na administrativnu
kontrolu. Prijimaté predklada dodatok na administrativhu kontrolu gpedpisom dodatku
a po podpise dodatku. RO/SORO vykonava adminigtratikontrolu znenia dodatku v sulade
s prilohou¢. 5. Prijimat& v dodatku nesmie podstatnym spésobom thpavodny predmet
zakazky, resp. cenu zakazky.
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8.2  Moznog’ zada’ dopyt

V suvislosti scastymi pochybeniami prijimatev v procese zabezfmvania tovarov, sluzieb
a stavebnych prac, Riadiaci organ pre Of®ygorogram Zamestnands socialna inklizia
umoziuje prijimaté€éom zadd dopyt tykajuci sa verejného obstaravania. Na teéxad slUzi
e-mailova adresgo.esf@employment.gov.sk

8.3 Aktualizacia usmernenia

Riadiaci orgdn upozauje prijimatéov na moznas doplnenia tohto usmernenia, preto je
potrebné priebezne sledavstranku www.esf.gov.sk

9. Prechodné ustanovenie

RO/SORO moéze pre osoby, ktoré su obstardieatea osobou definovanou v § 7 zakona
o verejnom obstaravani ponecha platnosti povinnas prijimatd’a vykona& obchodnu
verejnu séiaz. Toto ustanovenie plati len pre podporené prpjedu ktorym bola ku tiu
vydania aktualizaci€. 2 usmernenia N5/2008 (18. 11. 2009) podpisanéwand poskytnuti
nenavratného finamého prispevku.

SORO je opravnené uprévipodmienky k overovaniu zadavania zakaziek na zéeili
schvéalenych aktivit tretim subjektom nad ramec nestani tohto usmernenia, aktualizacia
¢. 4., ako af. 5.

10. Prilohy

Uvedené prilohy vyiia RO/SOROpre prijimate Pov su tieto prilohy len informaéné:

Priloha1—-  Kontrolny zoznam z administrativneptoly prieskumu trhu

Priloha 2 —  Kontrolny zoznam z administrativnepkoly obchodnej verejnej géze

Priloha 3—  Kontrolny zoznam k identifikacii p8ania pravidiel a principov verejného
obstaravania

Priloha 4 —  Zaznam z administrativnej kontrolyeyeeho obstaravania/obstaravania
Priloha5—-  Kontrolny zoznam k administrativnej kole pred podpisom/po podpise
dodatku zmluvy medzi prijimatem a uspesSnym uchadzen

Priloha 6 — Zaznam z administrativnej kontroly ye&bo obstaravania/obstaravania
s ugenim percentualnej vysky opravnenych vydavkov

Priloha 7 —  Stanovovanie vysky korekcii — karek tabiika (Ur¢ovanie vySky vratenia

poskytnutého prispevku alebo jeh@sti v nadvaznosti na zistené poruSenie pravidiel
a postupov verejného obstaravania v zmysle zakamgiegnom obstaravani)

Prilohy, ktoré vypiiaju prijimatelia alebo sltzia pre ich potrebu:
Priloha 8 —  Oznamenie o uverejneni vyzvy

Priloha 9 -  Kontrola dokumentacie z prieskumu trhu

Priloha 10 - Vzor zapisnice z vyhodnotenia ponuk
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